                                                                                                       Утверждено 

                                                                           Решением Совета депутатов                           

                                                                          Городского округа Люберцы 

                                                             Московской области                         

                                                                                               от 01.07.2026  №166/22                                                              
Положение 

о финансовом управлении администрации Городского округа Люберцы Московской области

1. Общие положения.

1.1.
Настоящее Положение о финансовом управлении администрации Городского округа Люберцы Московской области (далее – Управление) определяет основные задачи и функции, права и обязанности, руководство и ответственность, взаимоотношения и связи Управления.

1.2.
Управление является функциональным органом администрации Городского округа Люберцы Московской области (далее – Администрация), осуществляет проведение единой финансовой и бюджетной политики на территории Городского округа Люберцы Московской области.

1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Московской области, постановлениями Правительства  Российской Федерации и Правительства Московской области, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области, Уставом Городского округа Люберцы Московской области, решениями Совета депутатов Городского округа Люберцы Московской области (далее  – Совет депутатов), постановлениями и распоряжениями Администрации и настоящим Положением.
1.4. В своей деятельности Управление подотчетно Главе Городского округа Люберцы (далее - Глава округа), Первому заместителю Главы Городского округа, координирующему вопросы финансово-экономической политики (далее – Первый заместитель Главы Городского округа).
1.5. Управление создается, реорганизуется и ликвидируется решением Совета депутатов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.6. Положение об Управлении утверждается решением Совета депутатов.

1.7. Назначение на должность и освобождение от должности работников Управления осуществляется Главой округа по представлению начальника Управления, согласованным с Первым заместителем Главы, в установленном порядке.

1.8.
Управление является муниципальным казенным учреждением, обладает правами юридического лица, имеет самостоятельный баланс, текущие и иные счета, открытые в соответствии с законодательством. Имеет гербовую печать, иные печати, штампы и бланки установленного образца.

 1.9.
 Финансирование расходов на содержание Управления осуществляется за счет средств местного бюджета. Управление имеет обособленное имущество, переданное ему в установленном порядке. 

 1.10. Деятельность Управления осуществляется на основе планирования, сочетания единоначалия и коллегиальности, персональной ответственности работников Управления за полноту, своевременность и качество выполнения ими своих должностных обязанностей.

 1.11. Полное наименование – Финансовое управление администрации Городского округа Люберцы Московской области.

1.12. Сокращенное наименование - ФУ администрации Городского округа Люберцы.
1.13.  Юридический адрес Управления – 140000, Московская область,  городской округ  Люберцы, г. Люберцы, Октябрьский проспект, д.190.  
2. Задачи Управления.


   Основными задачами Управления являются: 

2.1. Совершенствование и развитие бюджетной системы на территории Городского округа Люберцы Московской области;
2.2.  Организация и обеспечение в установленном законодательством порядке составления проекта бюджета Городского округа Люберцы Московской области (далее – бюджет округа) и необходимых материалов к нему в соответствии с компетенцией Управления;
2.3. Организация и обеспечение исполнения бюджета;
2.4. Подготовка предложений, обоснований, расчетов, аналитических и методических материалов, информации по вопросам составления, исполнения и подготовки отчетности по бюджету;
2.5. Организация и обеспечение составления отчетности об исполнении бюджета;
2.6. Осуществление внутреннего финансового контроля в сфере бюджетных правоотношений.

3. Функции Управления.

Управление в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Проводит единую государственную политику Российской Федерации, Московской области и Городского округа Люберцы Московской области в бюджетной сфере.
3.2. Разрабатывает предложения и реализует меры по совершенствованию бюджетной системы, развитию и совершенствованию межбюджетных отношений на территории Городского округа Люберцы Московской области. 

3.3. Составляет прогнозные расчеты по доходам и расходам бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) на основе прогноза социально-экономического развития, проводимого анализа исполнения бюджета и предложений главных администраторов бюджетных средств.
3.4. На основании прогнозных расчетов по доходам и расходам с учетом основных направлений бюджетной и налоговой политики составляет проект бюджета.
3.5. Организует исполнение бюджета.
3.6. В сфере исполнения бюджета округа, управления остатками средств на едином счете бюджета округа, учета и проведения операций со средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа, иных получателей средств из бюджета, участников казначейского сопровождения:

3.6.1. Устанавливает порядок исполнения бюджета округа по расходам;

3.6.2. Устанавливает порядок исполнения бюджета округа по источникам финансирования дефицита бюджета;

3.6.3. Составляет и ведет реестр расходных обязательств Городского округа Люберцы Московской области;

3.6.4. Осуществляет составление, утверждение и ведение сводной бюджетной росписи бюджета округа в целях обеспечения организации исполнения бюджета округа по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета округа в порядке, установленном Управлением;

3.6.5. Устанавливает порядок составления и ведения бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета округа);

3.6.6. Осуществляет кассовое планирование поступлений в бюджет и кассовых выплат из бюджета Городского округа, устанавливает порядок составления и ведения кассового плана;

3.6.7. Осуществляет в пределах своей компетенции методологическое обеспечение организации исполнения бюджета округа по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета округа;

3.6.8. Осуществляет регистрацию и учет принятых бюджетных обязательств, санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета округа в порядке, установленном Управлением, подтверждение исполнения денежных обязательств получателей средств бюджета округа, лицевые счета которым открыты в Управлении;

3.6.9. Устанавливает порядок доведения лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования при организации исполнения бюджета округа, утверждает и доводит лимиты бюджетных обязательств и предельные объемы финансирования до главных распорядителей средств бюджета округа;

3.6.10. Организует в соответствии с законодательством Российской Федерации исполнение судебных актов и решений налоговых органов о взыскании налога, сбора, страхового взноса, пеней и штрафов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета округа по денежным обязательствам получателей средств бюджета округа и на средства муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа;

3.6.11. Ведет учет и осуществляет хранение исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением;

3.6.12. Представляет в Управление Федерального казначейства по Московской области реестры о совершении казначейских платежей для осуществления операций по казначейским счетам, открытым Управлению в Управлении Федерального казначейства по Московской области;

3.6.13. Открывает и ведет лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств бюджета округа, муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа, иных получателей средств из бюджета, в порядке, установленном Управлением;

3.6.14. Доводит уведомления о бюджетных ассигнованиях, уведомления об изменении бюджетных ассигнований до главных распорядителей средств бюджета округа и главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета округа в порядке, установленном Управлением;

3.6.15. Устанавливает порядок и осуществляет санкционирование расходов муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа, муниципальных унитарных предприятий округа в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

3.6.16. Устанавливает порядок завершения операций по исполнению бюджета округа в текущем финансовом году;

3.6.17. Осуществляет привлечение на единый счет бюджета округа остатков средств на казначейских счетах для осуществления и отражения операций с денежными средствами, поступающими во временное распоряжение получателей средств бюджета округа, казначейских счетах для осуществления и отражения операций с денежными средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа, казначейских счетах для осуществления и отражения операций с денежными средствами иных получателей средств из бюджета, открытых финансовому управлению в Управлении Федерального казначейства по Московской области и возврат привлеченных средств;

3.6.18. Формирует и представляет в Федеральное казначейство информацию и документы, необходимые для ведения Федеральным казначейством реестра участников бюджетного процесса, а также юридических лиц, не являющихся участниками бюджетного процесса, в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации. 

3.7. Организует и ведет операции:

3.7.1. По исполнению бюджета округа;

3.7.2. По бюджетному учету поступлений и выбытий средств на лицевых счетах муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа, на лицевых счетах иных получателей средств из бюджета, открытых в Управлении.
3.8. Осуществляет контроль в сфере закупок в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Московской области.

3.9. Осуществляет подготовку необходимых документов для получения и предоставления кредитов и гарантий.

3.10. Ведет долговую книгу Городского округа Люберцы Московской области.

3.11. Организует составление и составляет:

3.11.1. Месячную, квартальную и годовую отчетность об исполнении бюджета округа и представляет ее в Министерство экономики и финансов Московской области;
3.11.2. Месячную, квартальную и годовую консолидированную бухгалтерскую отчетность муниципальных бюджетных и автономных учреждений округа и представляет ее в Министерство экономики и финансов Московской области.

3.12. Осуществляет предварительный и текущий контроль исполнения бюджета.

 3.13. Рассматривает в пределах своей компетенции проекты поступающих нормативных правовых актов и готовит проекты нормативных правовых актов по вопросам налоговой и бюджетной политики.

3.14. Организует и ведет учет исполнения бюджетной сметы Управления.

3.15. Готовит предложения по совершенствованию структуры Управления.

3.16. Обеспечивает хранение, защиту информации, соблюдение государственной и коммерческой тайны, а в необходимых случаях конфиденциальных данных, используемых в своей работе.

3.17. Применяет прикладные программные продукты (технологии), предназначенные для автоматизированной обработки информации.

3.18. Рассматривает в установленном порядке письма и обращения граждан и организаций, запросы депутатов и принимает решения по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.19. Осуществляет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и нормативными правовыми актами Городского округа Люберцы Московской области.
3.20. В переходный период в 2025 году обеспечивает организацию исполнения бюджета городского округа Дзержинский Московской области.
3.21. Участвует в обеспечении выполнения администрацией Городского округа Люберцы полномочий в сфере мобилизационной подготовки и мобилизации, предусмотренных статьей 8 раздела П Федерального закона от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; 

3.22. Обеспечивает мобилизационную подготовку Управления; 

3.23. Разрабатывает, утверждает и уточняет соответствующие организационные, планирующие и отчетные документы в области мобилизационной подготовки Управления; 

3.24. Обеспечивает выполнение мероприятий документов мобилизационного планирования в Управлении.
4. Права и обязанности.

4.1.
Управление имеет право:

4.1.1.
Направлять запросы органам государственной власти Российской Федерации и Московской области, органам местного самоуправления, Российским государственным и негосударственным, муниципальным, общественным и иным организациям, уполномоченным органам федеральных и областных органов государственной власти и иным органам в целях получения необходимой информации для решения задач, входящих в компетенцию Управления.

4.1.2. Создавать собственные информационные базы данных для решения задач, входящих в компетенцию Управления.

4.1.3. Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами локальной компьютерной связи Администрации в рамках компетенции Управления. 

4.1.4. Запрашивать от главных распорядителей бюджетных средств, главных администраторов доходов бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета сведения, необходимые для составления проекта бюджета и его исполнении. 

4.1.5. Получать от главных распорядителей, распорядителей, получателей бюджетных средств отчет об использовании средств бюджета и иные сведения, связанные с получением, перечислением, зачислением и использованием средств бюджета. 

4.1.6.
Созывать рабочие совещания по вопросам составления и исполнения бюджета.
4.2. Управление обязано:

4.2.1.
Обеспечивать соблюдение и реализацию Конституции Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, законодательства Российской Федерации и Московской области, Устава Городского округа Люберцы Московской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Городского округа Люберцы Московской области;
4.2.2. Устанавливать порядки, необходимые для составления и исполнения бюджета;
4.2.3. Своевременно рассматривать обращения граждан и организаций, органов государственной власти и органов местного самоуправления в рамках своих полномочий и в порядке, установленном законодательством;
4.2.4. Предоставлять бюджет и отчет об исполнении бюджета в органы государственной власти Московской области, органы местного самоуправления Городского округа Люберцы Московской области;
4.2.5. Составлять планы работы и готовить отчеты о проделанной работе;
4.2.6. Сохранять конфиденциальность информации, ставшей известной в связи с осуществлением Управлением своих функций.

5. Руководство.

5.1. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности Главой округа в соответствии с действующим законодательством.

5.2.
Начальник Управления:

5.2.1.
Организует деятельность Управления, осуществляет руководство Управлением по вопросам, отнесенным к его компетенции, в соответствии с настоящим Положением;
5.2.2.
Осуществляет свои функции в пределах предоставленных ему прав и в соответствии с установленными должностными обязанностями;
5.2.3.
Несет ответственность в порядке, установленном действующим законодательством, за своевременное и качественное исполнение задач и функций, возложенных на Управление настоящим Положением;
5.2.4.
Издает приказы по обеспечению деятельности Управления и выполнению возложенных на него полномочий;
5.2.5.
 Участвует в мероприятиях по повышению квалификации и улучшению условий труда работников Управления;
5.2.6. Представляет Первому заместителю Главы на согласование предложения по структуре Управления, штатной численности и смете расходов Управления;
5.2.7. Составляет проект штатного расписания, должностные инструкции и положения об отделах;
5.2.8.
 Является распорядителем денежных средств по текущим и иным счетам, открытым Управлению в соответствии с действующим законодательством;
5.2.9.
 Своим приказом предоставляет право подписи финансовых и других документов с оформлением образцов подписи своему заместителю в пределах его должностных обязанностей;
5.2.10. Согласовывает заключаемые органами местного самоуправления Городского округа Люберцы Московской области кредитные договоры и соглашения с кредитными организациями, и договоры о получении Городским округом Люберцы Московской области бюджетных кредитов; подписывает финансово-хозяйственные договоры;
5.2.11. Действует без доверенности от имени Управления, представляет его в суде, в органах государственной власти и местного самоуправления;
5.2.12. Действует в соответствии со своей должностной инструкцией.

5.3.
 На время отсутствия начальника Управления исполнение обязанностей начальника возлагается на его заместителя или иное должностное лицо, которое несет персональную ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение задач, возложенных на Управление в период отсутствия его руководителя.

5.4.
 Порядок ведения делопроизводства в Управлении, хранение документов и передача их в архив осуществляется в соответствии с Инструкцией о делопроизводстве.
5.5.
 Ликвидация, реорганизация и переименование Управления осуществляется в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, Московской области и нормативными правовыми актами органами местного самоуправления Городского округа Люберцы Московской области.

6. Структура.
6.1. Структура и штатная численность Управления определяются Структурой и Штатным расписанием администрации Городского округа Люберцы Московской области.

7. Ответственность.
7.1.
Начальник Управления несет юридическую, материальную и дисциплинарную ответственность за своевременность и качество выполнения задач, возложенных на Управление настоящим Положением.

7.2. Управление несет ответственность за:

-
качество, полноту, своевременность и достоверность сведений;

-
распространение и незаконное использование конфиденциальной информации.  

7.3.
Работники Управления несут ответственность в установленном законодательством порядке за полноту, своевременность и качество выполнения ими своих должностных обязанностей.

7.4.
В случаях и порядке, установленных федеральными законами, законами Московской области и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Городского округа Люберцы Московской области, работники Управления несут ответственность за действия и решения, нарушающие права и законные интересы граждан.

8. Взаимоотношения. Связи.

            8.1. Для выполнения задач, определенных настоящим Положением, Управление взаимодействует с государственными органами Российской Федерации и Московской области, органами местного самоуправления, с государственными внебюджетными фондами и их структурными подразделениями.

8.2.
Управление в своей деятельности устанавливает взаимоотношения с организациями независимо от формы собственности в соответствии со своей компетенцией.

